
 הדרכת חברי ועדות קלפי
 2019בחירות ספטמבר 

 
 ר אגף הארגון"יו, רד פרס'ריצ: כתיבה

 רמי להב: פיתוח הדרכה
 2.9.19 -מעודכן ל



 דקות 45בעוד 
 תדעו איך מתנהל יום הבחירות בקלפי•
 תכירו את כל הדרכים לרמות בבחירות  •
 תדעו איך למנוע מאחרים לרמות•



 ?מה השתנה מאז אפריל: בקצרה
 אין בינגו•
 בגין ספירת קולות וליווי הקלפי( ח ברוטו"ש 315)תוספת תשלום •
מי  (. כמו בבחירות הקודמות)ק אישי 'בקיבוצים בצ –שיטת התשלום •

יש לעדכן מבעוד  , " המוטב בלבד"ק אישי עם 'שאינו יכול להפקיד צ
 .חניקמועד את 

 
 
 



 תפקיד חבר ועדת קלפי

2 

מסייע לניהול התקין של הקלפי 
 ולשמירה על טוהר הבחירות

: בקלפי" גשר-העבודה"נציג   
 דואג לאינטרסים שלנו

1 



 1 מסייע לניהול התקין של הקלפי   

חבר, סגן, ר"יו  
 נציגי מפלגות שונות

 מזכיר הקלפי
 עובד מדינה

רשימה שלא מיוצגת  
בוועדת הקלפי יכולה 

 לשלוח משקיף

 האזוריתר מתמנה על ידי ועדת הבחירות "היו•
אנו מעבירים את כתבי המינוי   -ייתר בעלי התפקידים•

 .במייל
 ו"תיקת הקול המכריע בקבלת החלטות במקרה של /בעל•



 מזכיר הקלפי
 עובד מדינה•
 :ת מנהלית וחוקית על עבודת הסדירה של ועדת הקלפי/אחראי•

 קבלת ציוד וחומר ושמירתו•
 רישום פרוטוקול•
 רישום חילופי תפקידים•
 הכרעה באישור מלווה למצביע•
 מילוי טפסים וגיליונות•
 אריזה בסיום•
 חתימה על פרוטוקולים•
 מסירת הקלפי לוועדה האזורית  •

 



 מהלך יום הבחירות 
 
 
 
 
 
 

 תינתן הודעה למי שיישב בקלפי כזו –( בוחרים 350עד )בקלפיות קטנות 
 

06:30  07:00  15:00  22:00  
התייצבות  

1משמרת   
דיווח למטה  

  המקומי

 פתיחת הקלפי
 תחילת הצבעה

 החלפת משמרות
 מגיעה  2משמרת 

או בהתאם  ) 14:50 -ב
 (להחלטת המטה המקומי

סגירת הקלפי  
 וספירת קולות

 סיום הספירה
צילום הפרוטוקול  

 ודיווח למטה

????  

07:30  08:00  14:30  20:00  
התייצבות  

1משמרת   
סגירת הקלפי   החלפת משמרות פתיחת הקלפי

 וספירת קולות

  



 ?מה צריך להביא

אין כלכלה   –אוכל ושתיה 
 לעובדים בשכר בקלפי

לקשר עם המטהמטען + טלפון נייד   

תעודה מזהה+ כתב מינוי   



 ארגון הקלפי



 (ק ליסט'צ)הכנות לפתיחת הקלפי 
 חברי ועדה 2נוכחים מזכיר הקלפי ולפחות 
הצבת שולחנות וכיסאות לחברי ועדת הקלפי ולמשקיפים 
  הצבת פרגוד באופן המאפשר בחירות הוגנות וחשאיות 
מכל דבריש לוודא שהקלפי ריקה . הצבת תיבת קלפי 
הקולותהקלפי תישאר נעולה עד לספירת . נעילת תיבת הקלפי עם מנעול ממוספר  .

 .יש להקפיד שיציינו בפרוטוקול-לכל מנעול קוד משלו
ראשון מימין למעלה-"אמת"פתק -הפרגודב מאחורי -סידור פתקי הצבעה בסדר א. 
 כמות המעטפות  (. חברי ועדה חותמים על כל מעטפה 2)חתימה על מעטפות כשרות

 שנחתמו תירשם בפרוטוקול
 בספר הבוחריםסימון נפטרים 
דיווח למטה על פתיחת הקלפי ותחילת הצבעה 

 



 מעטפות כשרות

ר  "חתימת יו
 ועדת הבחירות

חברי  2חתימת 
 ועדת הקלפי

סמל ועדת הבחירות 
 המרכזית



 תהליך ההצבעה

זיהוי 
ואיתור 
 בוחרים

1 

 מזכיר הוועדה

מסירת 
מעטפה  

 לבוחר

 חבר ועדה

בחירת פתק 
והטלת  
 מעטפה

3 

 בוחר

מילוי טופס 
וטופס  1000

 מעקב

5 

 מזכיר הוועדה

4 
מחיקת שם 

והחזרת  
 מסמך זיהוי

 חבר ועדה

2 

מאתר אותו ברשימת הבוחרים , (מול התמונה בתעודה)המזכיר מזהה את הבוחר 
 .  השניהחבר הוועדה מוחק את שם הבוחר בקו ברשימת הבוחרים  חבר הוועדה לוקח מהבוחר את התעודה המזהה ומוסר לו מעטפה חתומה . Vהראשונה ומסמן לידו 



22 -לבחירות לכנסת ה  

 

22 -לבחירות לכנסת ה  

 למחיקות - 2רשימת בוחרים   Vלסימון  - 1רשימת בוחרים 

 נסמן ב- V את הבוחר 

נוודא שהשם הנכון  
 נמחק משתי הרשימות

!בשל טעויות שכאלה נמנע מחברים להצביע, 21-בבחירות לכנסת ה –יש להקפיד   



 תעודות מזהות
 

תעודת זהות 
 בתוקףביומטרית 

  בתוקףדרכון ישראלי 

  בתוקףרישיון נהיגה 

 תעודת שוטר  תעודת חוגר 

 תעודת זהות רגילה

 חדש

 חדש



 דגשים להצבעה

 מלווים
ת נכה או עיוור יורשה להיכנס מאחורי הפרגוד עם מלווה שבא / בוחר•

 איתה/איתו
 בלבד, המלווה יירשם בפרוטוקול ויורשה ללוות עד שני בוחרים•
 אין להרשות ליווי לטענה של אי ידיעת קרוא וכתוב•
 לחבר ועדת קלפי או מישהו מטעמה להתלוות  אסור •

 ת מאחורי הפרגוד/אל בוחר



 דגשים להצבעה
 ?מי יכול להצביע

מי ששמו ומספר תעודת הזהות מופיע בספר רק =  בעל זכות בחירה =  ב"בז•
 .ולא בספר הבוחרים אינו רשאי להצביע בזהותוןאם מופיע רק . הבוחרים

 (במעטפות כפולות)מצביעים נוספים 
 ( עליו להציג תעודת שוטר)רשאי להצביע בכל קלפי שוטר במדים •
 אם הוא מציג תעודת הצבעה לשוטר, שוטר ללא מדים•
 יכולות להצביע בכל קלפי נגישה –מוגבלים בניידות ונשים מוכות •
 שעות 6אם במשמרת מעל  –המזכיר והסדרן , חברי ועדת הקלפי•

 
 



 שיגרת יום הבחירות
 לוודא כל חצי שעה שיש פתקי הצבעה כשרים מאחורי הפרגוד•
 להקפיד על איסור תעמולת בחירות בקלפי ובסמוך אליו•
 

 :אי סדר/כל תקלה
 לדווח למטה המקומי•
 לדרוש שכל תקלה תירשם בפרוטוקול הקלפי•

 לא קרה= לא נרשם 



 סגירת הקלפי
לחדר ועדת הקלפי  יוכנסו , בקלפי קטנה 20:00או , 22:00הממתינים שהגיעו עד •

 .יש לחלק לאנשים אלו פתק עם מספר בחתימת נציגי שני המועמדים. ויורשו להצביע
 .הדלת החיצונית של הקלפי תיסגר ולא תינתן כניסה לאיש•
 !!!יש לפקוח עין שלא יהיו זיופים•
  22:00ולא לפני השעה , ספירת הקולות תחל לאחר צאת הבוחר האחרון את הקלפי•

 ים”הבזבאו בחירת כל /ו
 :הנוכחים בעת ספירת הקולות•

 חברי ועדה 2לפחות 
 מזכיר

 משקיפים
 

22:00 



 ...לפני ספירת הקולות
 שפותחים את הקלפי לפנימנקים שולחן 

 אורזים את כל פתקי ההצבעה המיותרים ואת כל המעטפות הריקות•
 מניחים את המעטפות והפתקים במקום לא נגיש במהלך הספירה  •

 
 
 



 ...לפני ספירת הקולות
 

פרוטוקול הקלפי  
(עותקים 2)  

 ספר הבוחרים 
(עותקים 2)  

 מתקן לנעיצת הפתקים
 פרוטוקול תוצאות הצבעה 

(עותקים 2)  



 תהליך ספירת הקולות
 

מיון וספירת 
 מעטפות פסולות המעטפות

 קולות פסולים מעטפות כשרות

 קולות כשרים



 מעטפות כשרות ופסולות
 

 ללא חתימות  

 לא תואמת את הדוגמא שאושרה

 עלולה לזהות מצביע

,  נחתמה על ידי חבר ועדה אחד
 נרשם בפרוטוקול

נחתמה על ידי שני חברי  
 ועדה ונרשם בפרוטוקול



 בעיות בספירת המעטפות

 מספר המעטפות שונה ממספר הבוחרים בפועל
בודקים שוב את מספר המצביעים בספר הבוחרים ואת מספר המעטפות  

 הכשרות ומוצאים את סיבת ההפרש
 

 ?1%ההפרש גדול מ 

 ירשם בפרוטוקול•
 –מתייעצים עם ועדת הבחירות המרכזית •

 יתכן והיו זיופים ויש לשקול פסילת הקלפי

 ?1%ההפרש קטן מ 

 ירשם בפרוטוקול•
 ממשיכים בספירה•

:על מנת למנוע תקלות וזיופים, נבקש  
  2בין , בדיקת התאמה של המצביעים, או כשיש רגיעה בקלפי, יש לבצע מדי פעם

.ספרי הבוחרים שבידי חברי הקלפי  



 טיפול בקולות כשרים ופסולים
 

פתיחת מעטפה  
ר"כשרה על ידי היו  

 מעטפה ריקה קול פסול קולות כשרים

רישום הקול בגיליון קולות  
 כשרים בהתאם לרשימה  

 ושיפוד הפתק במעמד

רישום הקול בפרוטוקול קולות  
 פסולים

 החזרת הקול למעטפה
 רישום הפסילה על המעטפה

 רישום המעטפה  
 בפרוטוקול קולות פסולים



 טיפול בקולות כשרים ופסולים
 חבר הועדה יקרא מהפתק את אותיות המפלגה ויתקע את הפתק על מסמר•
 שני חברי ועדה ירשמו קו ליד אותיות הרשימה בגיליון ספירת הקולות•
אם אין  )את מניין הקולות לכל מפלגה ביניהם עם תום קריאת הפתקים ישוו הרושמים •

 (סופרים שוב –התאמה 
 .לרישום –" פתק המפלגה"שתהיה התאמה בין קריאת , חובה להקפיד בכל מהלך הספירה•
 .לפני שננעץ הפתק הקודם כדין, מומלץ שלא לפתוח את המעטפה הבאה•
 

 

 :כך נראה גיליון קולות כשרים

 כ"סה
 אותיות
 הרשימה

 
 

 

 אמת

5 

10 

8 



 פתקים כשרים
 

עם אות  בכתב יד פתק 
 הרשימה בעברית או בערבית

גשר  -העבודה

בראשות עמיר פרץ  

אבקסיס-ואורלי לוי  

גשר  -העבודה

בראשות עמיר פרץ  

אבקסיס-ואורלי לוי  

 אמת

עם אות וכינוי   מודפספתק 
או בעברית ובערבית, בעברית  

פתקים זהים   3או  2
 לאותה רשימה

גשר בראשות עמיר -העבודה

אבקסיס-פרץ ואורלי לוי  

גשר  -העבודה

בראשות עמיר פרץ  

אבקסיס-ואורלי לוי  

גשר  -העבודה

בראשות עמיר פרץ  

אבקסיס-ואורלי לוי  



 פתקים פסולים
 ?איך עלולים לפסול לנו את הקולות –פתקים פסולים 

פתק מודפס 
 בערבית בלבד

 :ודאו כל הזמן
שלא מחליפים את הפתקים החוקיים בפסולים 
מסמנים או מדביקים את הפתקים, שלא משחיתים 

 מפלגת העבודה

העבודה  

גשר- גשר  -העבודה 

בראשות עמיר פרץ  

אבקסיס-ואורלי לוי  

גשר  -העבודה

בראשות עמיר פרץ  

אבקסיס-ואורלי לוי  

גשר  -העבודה

בראשות עמיר פרץ  

אבקסיס-ואורלי לוי  

גשר  -העבודה

בראשות עמיר פרץ  

אבקסיס-ואורלי לוי  

 
גשר  -העבודה

בראשות עמיר פרץ  

אבקסיס-ואורלי לוי  

פתקים ומעלה   4
 לאותה רשימה

 מקומט פתק 
 או מסומן

ללא  )פתק עם כינוי בלבד 
 או כינוי שגוי( אותיות אמת



 ולדווח –לשים לב להשחתה בהיקף רחב. 
  במידת הצורך יינתנו הנחיות במהלך יום

 הבחירות



 רישום פרוטוקול
ליד שם המפלגה רושמים  . רושמים את התוצאות בפרוטוקול ועדת הקלפי•

 את מספר הקולות שקיבלה
 כל חברי ועדת הקלפי וכל המשקיפים יחתמו על הפרוטוקול בשני עותקים•
או מהמשקיפים לחתום בצירוף נימוק לסירוב  /ה מהועדה ו/סירוב של חבר•

 יירשם בפרוטוקול
המסתייג   -בפרוטוקול תירשם כל הסתייגות של כל מי מהנוכחים בספירה •

 רשאי להביא את דבר הסתייגותו בפני ועדת הבחירות המרכזית
 .ויארזו 50פתקי ההצבעה שנמנו יאוגדו לחבילות של •
נבקש לקבל עותק של הפרוטוקול , לצורך העברת התוצאות למטה הקיבוצים•

 .וואצאפ, פקס, ניתן להעביר את התמונה במייל



 נכיר ונמנע –זיופים במהלך יום הבחירות 
 מניעת הזיוף זיוף

הכנסת מעטפות עם פתקי הצבעה בקלפי 
 בטרם ההצבעה בקלפי

   ריקהנקפיד לראות בטרם פתיחת הקלפי שתיבת הקלפי 

הכנסת מעטפות עם פתקי הצבעה בקלפי 
 הבחירותבמהלך יום 

 לקופסת הקלפי 1הכנסת יותר ממעטפה 

להקפיד על הגבלת מספר המעטפות החתומות על  1.
 ידי חברי ועדת הקלפי

 לפקוח עין על הקלפי2.
מחיקת בעלי זכות בחירה מרשימת הבוחרים  

במקרים של היכרות ושיתופי פעולה בין חברי  
 או הבוחר המזייף/ועדת קלפי ו

התבוננות על השם הנמחק בכל פעם ומעקב אחר חבר  
  .הועדה המוחק את שם הבוחר ומספר הבוחרים

  ערנות והתמקדות בהתנהגות של חברי ועדת הקלפי מתן שתי מעטפות למצביע
 הסתרת פתקים של הרשימה

 (קישקוש, הדבקה)או חבלה בפתקים /ו
 נזהה אם זמן השהייה בתא ההצבעה ארוך

סילוק  –ביקורת מדי שעה בפרגוד כשהיא ריקה מבוחרים 
רישום בפרוטוקול ודיווח  )פתקים פגומים ואריזתם 

 (למטה

 ביקורת והוספת פתקי הצבעה חדשים ערבוב פתקים של מפלגות שונות



 נכיר ונמנע –זיופים במהלך יום הבחירות 
 מניעת הזיוף זיוף 

הצבעה בשם אנשים אחרים  
או שוהים /נפטרים ו, גימלאים)

 (ל”בחו
 

על פי רשימת הנפטרים שהביא  )ליד שמות הנפטרים . נהקפדה על סימון •
 בשני ספרי הבוחרים  ( מזכיר הקלפי

להסתכל  , להתבונן בתמונת הבוחר ובאדם עצמו ולזהות האם קיים דמיון•
 .על שנת הלידה ולראות האם קיים פער בין הגיל הנקוב ובין חזות האדם

הצבעה תוך שימוש בתעודת זהות  
 מזויפת 

מצביע סדרתי המגיע גם בבוקר  
 וגם בערב  

 לבדוק האם התמונה לא הודבקה•
 ,  לוודא קיומה של חותמת משרד הפנים•
 בתעודות ישנות  /לבדוק שלא חסרים דפים או תמונות באמצעי הזיהוי •

אדם שמלווה ": מלווה סדרתי"
יותר משני בוחרים בעלי 

 (אסור)מוגבלויות 

ולבדוק את שמות המלווים  17יש להקפיד על רישום שמות המלווים בטופס 
 בטופס

הוספת מעטפות הצבעה מוכנות  
 בתום ההצבעה ולפני הספירה

לאסור סיוע של  , ועל בעלי התפקידים בקלפי, לפקוח עין על המשקיפים
משולחן ועדת  מסוים משקיפים בספירה ולהקפיד על עמידה שלהם במרחק 

  .הקלפי



 זיופים במהלך הספירה
 מניעת הזיוף זיוף

העלמת פתקים כשרים לאחר הוצאה  
 מהמעטפות

 
לא לאפשר הצצה לתוך ומבט ממוקד בנעשה , ערנות

יצירת קרע )חבלה במזיד בפתקים  המעטפות
 באמצעות קריעת המעטפה
 רישום מוטעה בפרוטוקול  

על ידי  : מניפולציה ברישום פרוטוקול ועדת הקלפי
   .תוספת ספרות למספרים הנרשמים בפרוטוקול

לרשום על טופס התוצאות שבתיק הקלפי ולהשוות 
 לכתוב בפרוטוקול

להקפיד להשוות בין הרישום התוצאות בטפסי דיווח  
 . הספירה ובין התוצאות הרשומות בפרוטוקול

 סופרים פעמיים לפחות ספירה לא נכונה

פתקים  , החלפה ושינויים של התוצאות
 ופרוטוקול בעת העברת הקלפי

 

  רישום התוצאות בטופס שלנו 
הקפדה על נעילת הקלפי על תכולתה 
ליווי הקלפי לוועדת הבחירות המרכזית 
 על המזימה –למטה המקומי  מיידידיווח 



 אריזת הקלפי
מיד לאחר חתימת הפרוטוקול תועבר הקלפי החתומה אל ועדת הבחירות  •

 .  ר הקלפי וחבר נוסף"יו, ת הקלפי/באמצעות מזכיר, האזורית
 משקיפים רשאים להתלוות

 :תיבת הקלפי תכיל את הפריטים הבאים•
 הפרוטוקול ונספחיו•
 פנקסי בוחרים•
 פתקי הצבעה•
 מעטפות•
 מעטפות כפולות לא פתוחות•

 ותיחתם בחותמת וחתימהתיסגר בלי אפשרות לפתחה הקלפי •
לצלם אותו ולהעביר  , (נייר כימי)יש לדרוש לקבל את העתק הפרוטוקול •

 (:דוגמה בשקף הבא)אותו למטה היישובי 



 



 תפקיד חבר ועדת קלפי

2 

מסייע לניהול התקין של הקלפי 
 ולשמירה על טוהר הבחירות

: בקלפי" גשר-העבודה"נציג   
 דואג לאינטרסים שלנו

1 



 ...בכל שאלה או בעיה
 :מנהל מטה יום הבחירות ביישוב

 (הכניסו כאן שם וטלפון)
 

 ל מטה יום בחירות"חמ
יפנו   –אם לא . אם יהיה גורם נוסף שמספק תמיכה מרחוק ברמה הארצית)

 (בכל בעיה למנהל המטה ביישוב



 
!בהצלחה  


